
成都市建筑工程和市政基础设施工程

竣工验收备案表

（室内装饰装修工程）

备案编号                                    

工程名称                                    

建设单位                                    

成都市城乡建设委员会制

备  案  须  知

（一）建设单位应当自工程竣工验收合格之日起15日内，向质量监督机构申请工程竣工验收备案。

（二）建设单位办理竣工验收备案手续时，应将工程竣工验收备案文件目录所列文件原件提交备案机关查验。

（三）质量监督机构对建设单位提交的文件资料进行审查，对备案文件齐全的工程项目，在建设单位进行工程决算并办理工程质量监督费结清手续后，在8个工作日内签署备案意见报建设行政主管部门。

建设行政主管部门核准后，在1个工作日内办完竣工验收备案手续。

（四）本表一式2份，1份由建设行政主管部门存档，1份交建设单位按规定年限保存。

（五）本表内容须用钢笔或毛笔手填。

（六）本表备案文件清单所列文件如为复印件，应加盖原件存放单位公章。
（七）根据《成都市房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案管理规定》，经建设行政主管部门加盖备案专用章的工程竣工验收备案表作为办理房屋所有权初始登记的必备文件。
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工
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意

见
	建设单位
	（公章）

单位（项目）负责人：                                     年   月   日

	
	施工单位
	（公章）

单位（项目）负责人：                                     年   月   日

	
	监理单位
	（公章）

单位（项目）负责人：                                    年   月   日

	
	设计单位
	（公章）

单位（项目）负责人：                                     年   月   日



	工程竣工验收备案文件目录
	1、工程竣工验收备案表2份（原件）； 

2、建筑工程施工许可证； 
3、施工图设计文件审查合格书和审查批准书； 

4、并联竣工验收通知书；

5、企业法定代表人声明（原件）；
6、工程结算书封面（原件）；
7、室内空气质量监督报告（原件）；
8、建筑工程质量监督报告（原件）；
9、施工单位签署的装饰装修部分《工程质量保修书》、《住宅质量保修书》和《住宅使用说明书》。（原件）。
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	该工程竣工验收文件已于       年      月      日收讫，经验证文件齐全。

备案文件收讫（章）

年    月    日

	经办人
	
	负责人
	

	备案机关处理意见：

（竣工验收备案专用章）

年     月      日



